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Gdansk, 25 stycznia 2021 r.
Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/02/2021

Zamdwienie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 ze zm.) - warto$¢ zaméwienia nie przekracza 130.000 ztotych.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

REGON 221654880

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustug polegajagcych na sprzataniu pomieszczen biurowych,
znajdujacych sie w Gdansku w Biurze Stowarzyszenia Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot, przy
ul. Dtugi Targ 39/40.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Ustuga wykonywana bedzie przez Wykonawce przy uzyciu wtasnych srodkéw czystosci i sprzetu
wtasnego Wykonawcy.

2) Woykonawca zobowigzany jest do sprzatania powierzchni uzytkowej w obiektach Zamawiajgcego
z czestotliwoscia zapewniajacy utrzymanie statej czystosci. W zaleznosci od czestotliwosci i czasu
realizacji sprzatanie dzieli sie na:
codzienne - wykonywane codziennie niezaleznie od wystepujacych potrzeb,
okresowe - wykonywane w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym (takie jak mycie okien, pranie
tapicerki),
dorazne - wykonywane w zaleznosci od wystepujacych potrzeb, realizowane przez Wykonawce
niezwtocznie po zauwazeniu badz zgtoszeniu takiej potrzeby.

3) Godziny realizacji ustugi:od godz. 15:00 do godz. 19:00lub w innych godzinach na zadanie
Zamawiajagcego w sytuacjach, ktére wynikty np. z powodu awarii lub doraznych remontéw.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin sprzatania.

4) Obowiazki Wykonawcy i 0séb sprzatajacych:
3. Wykonawca zobowigzany jest:

a/ $wiadczy¢ ustuge sprzatania zgodnie z wymogami Zamawiajacego, rzetelnie i terminowo,

b/ wyznaczyc¢ koordynatora do sprawowania bezposredniego nadzoru nad praca oséb sprzatajacych oraz
do biezacego kontaktu z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego,

¢/ prowadzi¢ biezacy nadzér nad osobami realizujacymi ustuge,

d/ pouczyc¢ osoby sprzatajace o sposobie zachowania sie w pomieszczeniach, w ktérych dostepne moga
by¢ informacje zawierajace dane osobowe,

e/ przestrzega¢ wzgledem osob sprzatajacych przepiséw prawa pracy i ubezpieczeh spotecznych, jak
rowniez zapewnic¢ im $rodki ochrony indywidualnej (w szczegdlnosci obuwie, rekawiczki ochronne,
ubrania ochronne),
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oprézniaé pojemniki na $mieci z zachowaniem segregacji odpadow (zgodnie z wymogami podmiotu
dokonujacego odbioru $mieci), wymienia¢ na biezaco worki foliowe w pojemnikach na $mieci
i niszczarkach dokumentéw znajdujacych sie w pomieszczeniach biura (korytarze, pokoje biurowe,
toalety), my¢ pojemnikiw przypadku ich zabrudzenia, wynosi¢ na biezaco zapetnione worki z niszczarek
do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajacego,

zapewnic¢ wtasciwg organizacje i zabezpieczenie prac zwigzanych z myciem okien w celu unikniecia
zagrozen zaréwno dla oséb wykonujacych prace, jak tez oséb trzecich,

h/ dysponowac niezbednym sprzetem technicznym (np. wozkami specjalistycznymi, zestawami recznymi

i’/

k/

do biezacego sprzatania, odkurzaczami, wyposazonymi w filtr zatrzymujacy grzyby plesniowe oraz
mate drobiny kurzu i pytu, urzadzeniami do prania wyktadzin) oraz zabezpieczeniami w zakresie
przepisow BHP aby utrzymac czystosc wszelkich powierzchni i przedmiotéw - wilosci zabezpieczajacej
w petni realizacje umowy,

zapewni¢ niezbedne do realizacji umowy artykuty czystosci, artykuty higieniczno-sanitarne (w tym
papier toaletowy biaty, co najmniej trzywarstwowy i reczniki jednorazowe w kolorze biatym), srodki
myjaco-czyszczace, srodki dezynfekujace i zapachowe oraz worki foliowe na $mieci (do koszy
i niszczarek dokumentéw znajdujacych sie na korytarzach i w pokojach biurowych), $rodki do
odkamieniania czajnika/ekspresu, ptyn do mycia naczyn, w zakresie dzbanka filtrujacego wode typu
Britta, zastosowanie wszystkich wymiennych elementéw, ktérych uzycie zaleca producent, w
szczegoblnosci wktady filtrujace, we wtasnym zakresie i na wtasny koszt, w ilosciach zapewniajacych
petne biezace zapotrzebowanie,

oszacowac¢ we wtasnym zakresie ilosSci niezbednych artykutéw czystosci, artykutéw higieniczno-
sanitarnych i sSrodkéw myjaco-czyszczacych,

uzgadnia¢ z osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego terminy czynnosci wykonywanych
cyklicznie oraz doraznie,

usungc zgtoszone uchybienia najszybciej jak to bedzie mozliwe.

4. QOsoby sprzatajgce zobowigzane sa:

a/

b/

c/
d/
e/

w zakresie ochrony przeciwpozarowej:

przestrzega¢ zakazu sktadowania czysciwa i szmat na grzejnikach i przewodach, sprawdzanie po
zakonczonej pracy czy sg zgaszone $wiatta, zakrecone krany,

wytaczaé urzadzenia elektryczne (z wytaczeniem komputeréw i chtodziarek) oraz zamykaé¢ okna
i drzwi,

sprawdza¢ czy nie pozostawiono niebezpiecznych materiatéw lub innych urzadzen mogacych
spowodowac pozar oraz poinformowac stuzb ochrony obiektu o stwierdzonych tego typu przypadkach,
niestosowac $rodkéw czystosci o wtasciwosciach materiatéw niebezpiecznych pozarowo,

niezwtocznie powiadomi¢ pracownika ochrony obiektu w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
dotyczacych zabezpieczenn obiektu lub o sytuacjach mogacych mieé¢ wptyw na bezpieczenstwo
w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii,

pobierac klucze i zdawad je u pracownika ochrony po zakoriczonej pracy,
nie wprowadzad do pomieszczen oséb nieuprawnionych w tym oséb obcych i cztonkéw rodzin,
dbad o mienie znajdujace sie w sprzatanych pomieszczeniach,
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f/ nie przemieszcza¢ wewnatrz budynku oraz nie wynosi¢ na zewnatrz sprzetu biurowego oraz meblij,

g/ zgtasza¢ wszystkie zauwazone usterki wymagajace interwencji np. niesprawne gniazda elektryczne,

zamki, brak os$wietlenia, uszkodzone wyktadziny itp. do wyznaczonych pracownikéw przez
Zamawiajacego.

5. Szczegdtowe czynnosci wymagane w zakresie utrzymania czystosci (sprzatania):

W pomieszczeniach biurowych i czesciach wspdlnych budynku realizuje sie sprzatanie codzienne,
okresowe oraz dorazne:

W ramach sprzatania codziennego realizuje sie nastepujace czynnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zamiatanie i mycie posadzek twardych srodkami czyszczacymi i nabtyszczajacymi odpowiednimi dla
danego rodzaju powierzchni (niepowodujacymi sliskosci),

opréznianie pojemnikéw na $mieci i niszczarek z zachowaniem segregacji odpadéw,

uzupetnianie na biezaco:

artykutéw higieniczno-sanitarnych - w szczegélnosci papieru toaletowego i recznikéw papierowych
(biatych w rolkach, recznikéw ,Z”) w tazienkach i pokojach socjalnych,

srodkow myjaco-czyszczacych (w szczegdlnosci mydta w ptynie),

srodkow dezynfekujacych i zapachowych w toaletach (od$wiezacze powietrza w aerozolu oraz
dezodeksy do muszli klozetowych),

sprawdzanie i utrzymywanie czystosci w sanitariatach, w tym mycie luster, czyszczenie i dezynfekcja
urzadzen sanitarnych (muszle, umywalki, zlewozmywaki, baterie, kratki odptywowe) $rodkami
chemicznymi, bakteriobdjczymi i zapachowymi,

sprawdzanie i utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach socjalnych, w tym mycie szafek, krzeset,
stolikéw, zlewozmywakdéw, armatury i lodéwek z zewnatrz,

wyniesienie oraz wstawienie naczyn do zmywarki, umycie naczyn po spotkaniach,

mycie naczyn za pomoca zmywarki: odstawianie brudnych naczyn, wktadanie kostek, wtaczanie
zmywarki pod koniec i w trakcie dnia oraz jej opréznianie, ustawianie czystych naczyn w szafkach (ze
zmywarki, suszarki oraz blatu),

utrzymywanie czystosci w szafkach kuchennych tacznie z porzagdkowaniem produktéw, dostepnych
pracownikom biura, w razie potrzeby wyrzucenie przeterminowanych produktéw, w tym z lodéwki,
ustawienie stotéw i krzeset do stanu pierwotnego,

10) mycie terakoty, glazury, luster, potek sSrodkami przeznaczonymi do mycia tych powierzchni

(zapachowe, nabtyszczajace),

11) wycieranie z kurzu urzadzen biurowych takich jak aparaty telefoniczne, radia, niszczarki, drukarki itp.,

12) wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych i sprzetu biurowego srodkami

pielegnacyjnymi wtasciwymi dla danego rodzaju sprzatanej powierzchni,

13) mycie i czyszczenie na mokro parapetow okiennych, gasnic, tabliczek informacji wizualne;j,

14) mycie wyposazenia uzupetniajgcego (koszy, wiader, podajnikow do papieru toaletowego,

dozownikéw mydta w ptynie),

15) dezynfekcja klamek,

16) Dbanie o ogdlny tad w biurze.
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Codzienne (w dni robocze) sprzatanie pomieszczen o tacznej powierzchni 357,80 m2:

IV pietra, na ktére sktadajg sie:

7 pokoi pracowniczych,

toaleta,

kuchnia,

sala konferencyjna,

hol,

czesc klatki schodowej prowadzacej z IV naV pietro.
V pietra, na ktére sktada sie:

1 pokdj pracowniczy.

Czynnosci wykonywane przez Wykonawce w ramach codziennych obowigzkéw wyszczegdlnionych powyzej,
nie moga by¢ skalkulowane na poziomie nizszym niz 4 godziny dziennie.

Zamawiajacy zastrzega, iz do momentu utrzymywania pracy zdalnej pracownikéw Biura Stowarzyszenia
OMGSGS, ustuga sprzatania bedzie odbywata sie codziennie przy zastosowaniu obnizenia ceny za
$wiadczenie ustug sprzatania, przedstawionej w ztozonej ofercie o0 20 %.

W ramach sprzatania okresowego realizuje sie nastepujace czynnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

mycie wszystkich drzwi i futryn (po uprzednim ustaleniu terminu z Zamawiajacym) - 4 razy w roku,
czyszczenie kratek wentylacyjnych - raz w miesiacu,

mycie urzadzen kuchennych (na zewnatrz oraz wewnatrz: lodéwka, zmywarka),

wymiana filtréw w dzbanku filtrujagcym,

odkamienianie czajnika,

czyszczenie kwiatdw - dwa razy w roku,

czyszczenie grzejnikdw-raz w miesiacu,

mycie okien i ram okiennych po obu stronach (po uprzednim ustaleniu terminu z Zamawiajacym) -
trzy razy w roku - okna skrzynkowe (ok. 18 szt.)

mycie chemiczne tapicerek kanapy - 2 kanapy, 3 fotele, ok. 48 krzeset,

10) Hol na IV pietrze:

- mycie przeszklonej $cianki na holu - dwa razy w ciggu tygodnia.

6. Zamawiajacy zaleca dokonania wizji lokalnej obiektu w godzinach pracy Zamawiajacego. Wykonawca nie
bedzie mogt rosci¢ dodatkowego wynagrodzenia za prace, ktére zostaty ujete w niniejszym zapytaniu
ofertowym w przypadku niedokonania wizji.

Wykonawca musi zagwarantowad ciggtosc¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopdw itp. okolicznosci
wytaczajacych mozliwos$¢ realizacji opisanego przedmiotu zamdwienia. W przypadku, gdy Wykonawca przy
realizacji przedmiotu zamoéwienia bedzie wykonywat czynnosci za pomocg swoich pracownikdéw zobowigzany
jest do zapewnienia personelu, ktory zastgpi osoby, ktére wykonywaty na rzecz Zamawiajgcego ustuge
wskazang w opisie przedmiotu zaméwienia.
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Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
CPV:90919200-4
CPV:90918000-5
CPV:90911300-9

. WYMOGI KWALIFIKACYJNE NIEZBEDNE DO REALIZACJI UStUGI
1. O zaméwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace kryteria:
—Posiadajg uprawnienia w wykonywaniu dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem zaméwienia.
—Posiadajg udokumentowane dos$wiadczenie obejmujace nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 2 lat
przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez Wykonawce dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie co najmniej 2 ustug, w zakresie zblizonym do niniejszego przedmiotu zamdwienia,
o wartosci co najmniej 40.000 zt kazda,
—Nie wszczeto wobec nich postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono upadtosci, zwyjatkiem
wykonawcy ktéry zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli zaspokojenia
wierzycieli nie przewiduje sie przez likwidacje; nie otwarto wobec Wykonawcy likwidacji;

—nie zalegajg z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

IV.KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ocene obliczong wg
nastepujacych kryteriéw. Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane bedg wytacznie na
podstawie kryterium:

Cena - 100%
maksymalng punktacje 100 punktéw otrzymuje Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizsza cene za 1
miesigc wykonywania ustugi. Pozostali Wykonawcy otrzymuja punktacje obliczong wg wzoru:
Pc= CnxW;x 100
Cb
gdzie:
Pc - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium cena;
Cn- najnizsza zaoferowana cena sposréd ztozonych ofert;
Cb - cenaw ofercie punktowanej;
W1 - wskaznik 1

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zaméwienia wynosi 12 miesiecy poczawszy od dnia podpisania umowy.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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Oferta - pod rygorem niewaznosci -powinnaby¢ sporzagdzonaw jezyku polskim na komputerze, maszynie
do pisania lub recznie dtugopisem badzZ niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym, oraz podpisana
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wg Zatagcznika nr 1 - formularz oferty. Zaleca
sie by kazda zapisana strona oferty zostata parafowana przez osobe umocowang do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami
prawa, badZ umocowanych w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale
lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (art. 104 Kodeksu cywilnego stanowi o niewaznosci
jednostronnej czynnosci prawnej dokonanej w cudzym imieniu bez umocowania lub z przekroczeniem
jego zakresu).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane datowane wtasnorecznie przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte.

W przypadku sktadania ofert za pomoca poczty elektronicznej nalezy przesta¢ skan Oferty wraz
z wymaganymi zatgcznikami. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zagdania oryginatéw dokumentéw przed
zawarciem umowy.

Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy zadaé bedzie od Wykonawcy przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferta powinna zawierac:

oferte - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego

oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz braku podstaw do wykluczenia -
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla 0séb fizycznych) - zatgcznik nr
4 do zapytania ofertowego,

wykaz zrealizowanych ustug - zatacznik nr 5

w przypadku ustanowienia petnomocnika - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli
oferta izataczniki nie beda podpisane przez osobe/y wskazana/e w rejestrze sadowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem, jakiego zamoéwienia
publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu.

Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y
umocowana/e. Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
(telefonicznie, e-mailowo) z Wykonawcami, ktérych dokumenty bedg wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia
lub doprecyzowania.
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VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ wydrukowana na druku zataczonego formularza ofertowego wraz z zatacznikiem,
podpisana, opieczetowana, zeskanowana (format .jpg albo .pdf) i nastepnie ztozona drogg elektroniczng na
adres e-mail: marta.gorczyca@metropoliagdansk.pl do kofica dnia 1 lutego 2021 r.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu na skrzynke e-mail Zamawiajgcego, wskazang powyzej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane i beda odestane do Oferenta bez otwierania.
Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie oferty.

No ok owbd

Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

©

O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

9. W postepowaniu nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 2019 ze zm.).

VIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Stowarzyszenia z tytutu ztozenia swojej oferty cenowej. Stowarzyszenie nie dokonuje zwrotu
jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztéw sporzadzenia oferty.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
Cywilny, jak réwniez nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu ani zapytaniem o cene rozumieniu ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku (Dz.U.z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é negocjacji parametrow ztozonej oferty przed zawarciem umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

—odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,

—zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

—zmiany terminéw wyznaczonych w Zapytaniu.

5. Zadania szczegdtowych informacji i wyjasniern od Wykonawcéw na kazdym etapie postepowania.
Modyfikacja tresci zapytania ofertowego nastgpi w taki sposdb, w jaki nastgpito jego przekazanie
Wykonawcy.

6. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazac, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

7. W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zobowigzany jest
wykazad, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegélnosci okreslajac, w
jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r.0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. 2020 poz. 1913 ze zm.).
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO)
informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Obszar Metropolitalny
Gdansk - Gdynia - Sopot z siedzibg w Gdansku, ul. Diugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk
(dalej:,ADO").

. Kontakt do naszego inspektora ochrony danych osobowych (dalej:

LIODQO"): iod@metropoliagdansk.pl lub korespondencyjnie na adres ADO.

Pani/Panadane beda przetwarzane w celach zwigzanych z: a) zawarciemi realizacjg umowy (zamdwienia),
b) prowadzeniem dokumentacji ewidencyjnej, c)prowadzeniem rozliczen ksiegowo-podatkowych,
d) archiwizacja dokumentacji oraz ustalaniem, obrong i dochodzeniem ewentualnych roszczen.

Brak podania danych osobowych uniemozliwi zawarcie i realizacje umowy (zamdwienia).

. Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz Administratora

takie jak obstuga systemow informatycznych i ustug IT, obstuga pocztowa i ustugi doradcze, a takze innym
odbiorcom jak np. cztonkowie Stowarzyszenia Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot, organy
wtadzy publicznej.

Przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze m.in. prowadzenie dokumentacji i rozliczen ksiegowo-
podatkowych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz realizacji prawnie uzasadnionego interesu ADO, jak np.
ustalanie, obrona i dochodzenia ewentualnych roszczen cywilnoprawnych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

. Dane beda przechowywane przez rézne okresy czasu, w réznym zakresie, w zaleznosci od celéw

przetwarzania i przepisow prawa. W zakresie realizacji umowy, przez okres do jej zakohczenia, po tym
czasie dane bedg przetwarzane przez okres wymagany przez prawo np. podatkowo-rachunkowe z uwagi
na przedawnienie zobowigzan podatkowych (maksymalnie 6 lat) lub przez okres niezbedny do
dochodzenia roszczeh.

. Kazdej osobie przystuguje prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz ich przenoszenia. Z uprawnien mozna skorzystac
kontaktujac sie pisemnie z ADO lub mailowo z IODO na adres wskazany w pkt. 2 powyzej.

. Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych oraz cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem, o ile taka zgoda zostat wyrazona.
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